ДЕПАРТАМЕНТ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 апреля 2016 г. N 7

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Список изменяющих документов

(в ред. Постановления Департамента труда и социальной защиты населения

Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" департамент труда и социальной защиты населения Новгородской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области по предоставлению государственной услуги по приему документов и назначению пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации.

2. Признать утратившими силу:

постановление комитета социальной защиты населения Новгородской области от 22.06.2012 N 22-п "Об утверждении Административного регламента";

постановление комитета социальной защиты населения Новгородской области от 16.10.2012 N 49-п "О внесении изменений в Административный регламент";

постановление департамента социальной защиты населения Новгородской области от 02.12.2013 N 22-п "О внесении изменений в Административный регламент".

3. Опубликовать постановление в газете "Новгородские ведомости".

Руководитель департамента

Н.Н.РЕНКАС

Утвержден

постановлением

департамента труда

и социальной защиты населения

Новгородской области

от 06.04.2016 N 7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ДЕПАРТАМЕНТА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ДОКУМЕНТОВ И НАЗНАЧЕНИЮ ПОСОБИЙ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЛЕТНЕГО ОЗДОРОВИТЕЛЬНОГО ОТДЫХА ДЕТЕЙ

ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙ ВОЕННОСЛУЖАЩИХ И СОТРУДНИКОВ НЕКОТОРЫХ

ФЕДЕРАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ, ПОГИБШИХ

(УМЕРШИХ), ПРОПАВШИХ БЕЗ ВЕСТИ, СТАВШИХ ИНВАЛИДАМИ В СВЯЗИ

С ВЫПОЛНЕНИЕМ ЗАДАЧ В УСЛОВИЯХ ВООРУЖЕННОГО КОНФЛИКТА

НЕМЕЖДУНАРОДНОГО ХАРАКТЕРА В ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ И НА

НЕПОСРЕДСТВЕННО ПРИЛЕГАЮЩИХ К НЕЙ ТЕРРИТОРИЯХ СЕВЕРНОГО

КАВКАЗА, ОТНЕСЕННЫХ К ЗОНЕ ВООРУЖЕННОГО КОНФЛИКТА, А ТАКЖЕ

В СВЯЗИ С ВЫПОЛНЕНИЕМ ЗАДАЧ В ХОДЕ КОНТРТЕРРОРИСТИЧЕСКИХ

ОПЕРАЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЕВЕРО-КАВКАЗСКОГО РЕГИОНА,

ПЕНСИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КОТОРЫХ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

ПЕНСИОННЫМ ФОНДОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Список изменяющих документов

(в ред. Постановления Департамента труда и социальной защиты населения

Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области по предоставлению государственной услуги по приему документов и назначению пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации (далее соответственно - административный регламент, государственная услуга) определяет порядок предоставления государственной услуги и последовательность действий (административных процедур), сроки и последовательность действий при ее предоставлении.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и информационной доступности государственной услуги, а также создания комфортных условий для граждан, обращающихся по вопросу предоставления государственной услуги (далее - получатели государственной услуги).

1.2. Круг заявителей

Получателями государственной услуги являются законные представители детей (мать, отец, усыновитель, опекун, попечитель) либо близкие родственники (бабушка, дедушка), совместно проживающие с детьми школьного возраста (до 15 лет включительно), относящимися к следующей категории:

1.2.1. Дети военнослужащих, проходивших военную службу по призыву и погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона;

1.2.2. Дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту, и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении

государственной услуги

Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

непосредственно специалистами департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области (далее - Департамент), ответственными за предоставление государственной услуги, при личном либо письменном обращении заинтересованных лиц;

специалистами государственного областного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - ГОАУ "МФЦ");

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), публикации в средствах массовой информации;

посредством размещения сведений на информационных стендах.

Почтовый адрес Департамента для направления документов и обращений: Великая ул., д. 8, Великий Новгород, Россия, 173001.

Электронный адрес Департамента для направления обращений: connect_06@mail.ru.

Телефоны Департамента для справок (консультаций):

приемная: (8-816-2)77-52-96, факс (816-2)983-153;

начальник отдела социальной защиты семьи и материнства: (8-816-2)983-172;

специалисты отдела социальной защиты семьи и материнства: (8-816-2)983-173.

График приема граждан должностными лицами Департамента:

	понедельник
	8.30 - 17.30, перерыв 13.00 - 14.00

	вторник
	8.30 - 17.30, перерыв 13.00 - 14.00

	среда
	8.30 - 17.30, перерыв 13.00 - 14.00

	четверг
	8.30 - 17.30, перерыв 13.00 - 14.00

	пятница
	8.30 - 17.30, перерыв 13.00 - 14.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день.


В рамках информирования заявителей о порядке предоставления государственной услуги функционируют информационные порталы:

региональная государственная информационная система "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области": http://pgu.nov.ru;

федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru;

официальный сайт Правительства Новгородской области: http://www.novreg.ru/vlast/organs/, раздел "Социальная сфера";

официальный сайт Департамента: http://sockomitet-nov.ru/.

Сведения о режиме работы, местах нахождения и номерах телефонов отделов (управлений) ГОАУ "МФЦ" содержатся в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

Официальный сайт ГОАУ "МФЦ": mfc53.novreg.ru.

Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется специалистами Департамента и специалистами ГОАУ "МФЦ" как в устной, так и в письменной форме бесплатно.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответы на телефонные звонки должны содержать информацию о наименовании органа (организации), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты обязаны в соответствии с поступившим запросом представлять информацию по следующим вопросам:

наименование, местоположение и режим работы уполномоченного органа, в который следует обращаться с документами для предоставления государственной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

о перечне необходимых документов для предоставления государственной услуги;

о перечне оснований для отказа в предоставлении государственной услуги о времени приема документов;

о сроках предоставления государственной услуги;

о процессе выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

Иные вопросы рассматриваются специалистами только на основании личного или письменного обращения гражданина.

При консультировании по письменным обращениям граждан специалисты готовят разъяснения в пределах установленной компетенции.

Ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления государственной услуги по телефону либо при посещении Департамента.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Государственная услуга по приему документов и назначению пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным Фондом Российской Федерации (далее - пособие).

2.2. Наименование органа исполнительной власти области,

предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется Департаментом.

В процессе предоставления государственной услуги Департаментом осуществляется взаимодействие с:

ГОАУ "МФЦ";

органами местного самоуправления;

территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

с федеральными органами исполнительной власти, уполномоченными на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции;

Федеральной службой по труду и занятости.

Органы, предоставляющие государственную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Новгородской области.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

1) назначение пособия;

2) отказ в назначении пособия.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня обращения заявителя с заявлением в Департамент и представлением всех необходимых документов либо со дня поступления заявления и необходимых документов из ГОАУ "МФЦ".

2.4.2. Днем обращения заявителя за предоставлением государственной услуги считается день приема и регистрации заявления с необходимыми документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента, но не позднее 1 марта, ежегодно.

2.4.3. Уведомление о принятии решения о предоставлении государственной услуги, об отказе в предоставлении государственной услуги должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) специалистами Департамента не позднее чем через 5 рабочих дней после принятия решения.

2.4.4. При необходимости дополнительной проверки представленных документов и подтверждения оснований для получения пособия срок принятия решения может быть продлен, о чем заявитель уведомляется с указанием причин и предполагаемого срока принятия решения. При этом решение о назначении пособия принимается до 10 апреля текущего года.

2.4.5. При направлении заявления и необходимых документов по почте днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата, указанная на почтовом штемпеле организации федеральной почтовой связи по месту отправления данного заявления.

При наступлении оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, назначение пособия не осуществляется.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги, с указанием их реквизитов

и источников официального опубликования

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными поправками от 21 июля 2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства Российской Федерации", 2014, N 31, статья 4398);

Гражданским кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 1994, N 32, статья 3301; "Российская газета", 1994, 8 декабря);

Семейным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 1996, N 1, статья 16; "Российская газета", 1996, 27 января);

Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2010, N 31, статья 4179; "Российская газета", 2010, 30 июля);

Федеральным законом от 2 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2006, N 19, статья 2060; "Российская газета", 2006, 5 мая);

Федеральным законом от 27 июля 2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2006, N 31 (1 часть), статья 3451);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2008 N 1051 "О порядке предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным Фондом Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2009, N 2, статья 242; "Российская газета", 2009, 16 января);

Постановлением Администрации области от 15.02.2008 N 39 "О департаменте труда и социальной защиты населения Новгородской области" (газета "Новгородские ведомости" от 12 марта 2008).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления государственной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения государственной услуги заявителем подается в установленном порядке ежегодно до 1 марта заявление (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту) с указанием адреса своего места жительства или реквизитов счета, открытого им в организации (филиале, структурном подразделении) Сберегательного банка Российской Федерации, к которому прилагаются следующие документы:

1) справка, подтверждающая призыв отца ребенка на военную службу и прохождение им военной службы по призыву, выданная военным комиссариатом по месту призыва;

2) копия документа, подтверждающего гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим, объявление умершим) военнослужащего, проходившего военную службу по призыву, либо справка, выданная государственным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности военнослужащему, проходившему военную службу по призыву, в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона;

3) копия свидетельства о рождении ребенка;

4) копия решения органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства) над ребенком (для опекунов, попечителей);

5) справка из образовательной организации, реализующей программы начального общего образования, в случае если ребенок был принят в образовательную организацию для обучения в возрасте, не достигшем 7 лет.

К заявлению о назначении пособия на детей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента, вместо документов, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, прилагается копия документа, подтверждающего гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим или объявление умершим) военнослужащего (сотрудника), либо справка, выданная государственным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление военнослужащему (сотруднику) инвалидности в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона.

Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим их прием, при наличии подлинных документов.

В случае обращения заявителя непосредственно днем обращения считается день регистрации специалистом Департамента заявления со всеми необходимыми документами.

Направление заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с использованием услуг почтовой связи осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

При этом верность документов должна быть удостоверена в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

При использовании информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая региональную государственную информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области" и федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", заявления и документы, необходимые для получения государственной услуги, при наличии технической возможности могут быть представлены в форме электронных документов.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления, необходимого для получения государственной услуги, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента для получения государственной услуги, является его согласием на обработку его персональных данных в объеме, необходимом для получения государственной услуги.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения заявителем,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:

справка с места жительства о совместном проживании ребенка с получателем пособия;

справка, подтверждающая факт получения пенсии в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации.

Справку, подтверждающую факт получения пенсии в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации, прилагают к заявлению о назначении пособия на детей, указанных в подпункте 1.2.2 настоящего административного регламента.

В случае непредставления заявителем данных документов самостоятельно документы запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Департамент в течение 2 рабочих дней со дня подачи получателем государственной услуги заявления запрашивает в порядке межведомственного электронного взаимодействия у территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации справку, подтверждающую факт получения пенсии.

Межведомственный запрос направляется Департаментом в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.7.2. Департамент не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа исполнительной власти области, предоставляющего государственную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

(в ред. Постановления Департамента труда и социальной защиты

населения Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

несоответствие представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента;

наличие в представленных документах исправлений, повреждений, сведений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

представление документов, оформленных ненадлежащим образом или содержащих ошибки.

2.8.2. Заявитель имеет право повторно обратиться за получением государственной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента недостатков, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении государственной услуги

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является несоответствие получателя государственной услуги требованиям, указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента.

Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрен в связи с отсутствием таковых услуг.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении государственной услуги и

при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении государственной услуги, в том числе

в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги не должен превышать 10 минут.

Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2, пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

(в ред. Постановления Департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

Срок и порядок регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги, поступающих в ГОАУ "МФЦ", устанавливаются регламентами работы ГОАУ "МФЦ".

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации о порядке предоставления

государственной услуги

2.14.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и "Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03".

2.14.2. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.3. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.

2.14.4. Требования к размещению мест ожидания:

места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.14.5. Требования к оформлению входа в здание:

здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы;

вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

информационные таблички должны размещаться рядом со входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;

фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;

на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.14.6. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.14.7. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.14.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием или консультирование только одного заявителя.

2.14.9. Требования к обеспечению условий доступности предоставления государственной услуги для инвалидов:

в здании, в котором предоставляется государственная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Инвалидам в целях обеспечения доступности государственной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом;

помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируются знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

глухонемым, инвалидам по зрению и другими лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождению;

на стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления

государственной услуги, в том числе количество

взаимодействий заявителя с должностными лицами органа

исполнительной власти области, предоставляющего

государственную услугу, при предоставлении государственной

услуги и их продолжительность, возможность получения

государственной услуги в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг,

возможность получения информации о ходе предоставления

государственной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий

2.15.1. Показатели доступности государственной услуги:

транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области" и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

2.15.2. Показатели качества государственной услуги:

соблюдение срока предоставления государственной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;

сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении государственной услуги.

2.15.3. Количество взаимодействий со специалистами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:

количество взаимодействий со специалистами Департамента при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги.

2.15.4. Возможность получения государственной услуги в ГОАУ "МФЦ:

консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, может осуществляться в ГОАУ "МФЦ";

ГОАУ "МФЦ" запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 настоящего административного регламента;

если гражданина не удовлетворяет работа специалиста отдела ГОАУ "МФЦ" по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться к директору ГОАУ "МФЦ".

2.15.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

заявители имеют возможность получить информацию о ходе предоставления государственной услуги, формах заявлений и иных документах, необходимых для получения государственной услуги, в электронном виде на официальных сайтах региональной государственной информационной системы "Портал государственных услуг (функций) Новгородской области" и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления государственной

услуги в электронной форме

Административные действия сотрудников Департамента, предусмотренные пунктом 3.2 настоящего административного регламента, могут предоставляться на базе ГОАУ "МФЦ", на основании подписанных соглашений между Департаментом и ГОАУ "МФЦ".

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги в Департаменте, в ГОАУ "МФЦ", при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

(действий), содержащихся в разделе

Алгоритм предоставления государственной услуги приведен в схеме, являющейся приложением N 3 к настоящему административному регламенту.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов для предоставления государственной услуги (на личном приеме, по почте);

взаимодействие Департамента и ГОАУ "МФЦ";

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;

формирование личного дела получателя государственной услуги;

экспертиза документов, содержащихся в личном деле получателя государственной услуги;

принятие решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги, о прекращении государственной услуги);

уведомление получателя государственной услуги о назначении пособия (об отказе в предоставлении государственной услуги;

формирование реестров получателей пособия и направление их в Федеральную службу по труду и занятости.

3.2. Административная процедура - прием и регистрация

документов для предоставления государственной услуги

от получателя на личном приеме

3.2.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является обращение получателя государственной услуги в Департамент лично с комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, ежегодно до 1 марта.

3.2.2. При личном обращении получателя государственной услуги в Департамент специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, проверив наличие всех необходимых документов исходя из пункта 2.6 настоящего административного регламента и их надлежащее оформление, предлагает получателю государственной услуги заполнить заявление по соответствующей форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

В случае несоответствия документов требованиям, изложенным в пунктах 2.8 и 2.9 настоящего административного регламента, заявление и прилагаемые к нему документы возвращаются заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов в Журнале регистрации заявлений о назначении государственных пособий (приложение N 4 к настоящему административному регламенту).

(абзац введен Постановлением Департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

3.2.3. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, вносит в Журнал регистрации заявлений о назначении государственных пособий (приложение N 4 к настоящему административному регламенту) запись о приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.2.4. Получатели пособия обязаны своевременно информировать Департамент об изменении данных, представленных для принятия решения о назначении пособия (перемена места жительства, окончание совместного проживания с ребенком, принятие решения о прекращении опеки либо попечительства и др.).

3.2.5. При необходимости дополнительной проверки представленных документов срок принятия решения может быть продлен, о чем заявитель уведомляется, с указанием причин и предполагаемого срока принятия решения. При этом решение о назначении пособия принимается до 10 апреля текущего года.

Срок выполнения административной процедуры - 20 минут.

3.3. Административная процедура - прием и регистрация

документов для предоставления государственной услуги,

поступивших от получателя государственной услуги

по почте или в электронной форме

(в ред. Постановления Департамента труда и социальной защиты

населения Новгородской области от 26.09.2016 N 81)

3.3.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, регистрирует входящую корреспонденцию в Журнале регистрации заявлений о назначении государственных пособий (приложение N 4 к настоящему административному регламенту), в случае получения их по почте либо в электронной форме проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями действующего законодательства, а также рассматривает представленные документы. Срок выполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.4. Взаимодействие Департамента и ГОАУ "МФЦ"

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ГОАУ "МФЦ" заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, независимо от способа их доставки. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.

3.4.2. Специалист отдела ГОАУ "МФЦ" проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента, специалист отдела ГОАУ "МФЦ" объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.4.3. При приеме заявления специалист отдела ГОАУ "МФЦ" делает копии подлинников представленных документов, проверяет сведения, указанные в заявлении, выдает расписку-уведомление о приеме заявления и документов (приложение N 5 к настоящему административному регламенту) с указанием:

даты приема документов;

количества принятых документов;

фамилии и инициалов специалиста отдела ГОАУ "МФЦ", принявшего документы, а также его подписи.

Копия расписки-уведомления о приеме заявления и документов приобщается к комплекту документов для передачи в Департамент.

При направлении заявления по почте специалист отдела ГОАУ "МФЦ" направляет извещение о дате получения (регистрации) заявления в 5-дневный срок с даты его получения (регистрации) (приложение N 6 к настоящему административному регламенту). Копия извещения о дате получения (регистрации) заявления приобщается к комплекту документов для передачи в Департамент.

В случае если к заявлению, направленному по почте, не приложены или приложены не все документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, специалист отдела ГОАУ "МФЦ" возвращает обратившемуся лицу в 5-дневный срок с даты получения (регистрации) этих документов заявление и приложенные к нему документы. В уведомлении о возврате заявления о предоставлении государственной услуги (приложение N 7 к настоящему административному регламенту) указывается причина возврата. Возврат заявления и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

При направлении заявления в форме электронного документа, его регистрация осуществляется в течение трех часов с момента его поступления в ГОАУ "МФЦ". В случае поступления заявления в форме электронного документа после окончания рабочего дня и в выходные или праздничные дни его регистрация осуществляется в течение первых трех часов следующего рабочего дня.

При приеме документов в форме электронного документа специалистом отдела ГОАУ "МФЦ" направляется электронное сообщение с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, подтверждающее прием данного документа.

В случае если к заявлению, направленному в форме электронного документа, не приложены или приложены не все документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, специалист отдела ГОАУ "МФЦ", используя информационно-телекоммуникационные сети общего пользования, возвращает обратившемуся лицу в 5-дневный срок с даты получения (регистрации) этих документов заявление и приложенные к нему документы с указанием причины возврата.

3.4.4. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, специалист отдела ГОАУ "МФЦ" запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.

3.4.5. Принятые отделом ГОАУ "МФЦ" заявление и прилагаемые к нему документы передаются в Департамент в электронном виде и на бумажном носителе.

3.4.6. Передача документов осуществляется на основании реестра межведомственного взаимодействия (приложение N 8 к настоящему административному регламенту), который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

3.4.7. При передаче пакета документов специалист Департамента, принимающий их, проверяет в присутствии сотрудника ГОАУ "МФЦ":

соответствие и количество документов с данными, указанными в расписке-уведомлении о приеме заявления и документов;

правильность заполнения форм документов;

отсутствие в представленных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание;

наличие штампа соответствия копий оригиналам, подписи специалиста ГОАУ "МФЦ", расшифровки подписи и даты заверки копии документа.

Специалист Департамента и специалист ГОАУ "МФЦ" проставляют дату, время получения документов и подпись в реестре межведомственного взаимодействия. Первый экземпляр реестра остается у специалиста структурного подразделения учреждения, второй - подлежит возврату сотруднику ГОАУ "МФЦ".

3.4.8. В случае несоответствия документов требованиям настоящего административного регламента заявление и документы не принимаются специалистом структурного подразделения учреждения и возвращаются сотруднику ГОАУ "МФЦ" на доработку, срок которой не должен превышать 2 рабочих дня.

3.4.9. Время выполнения данной административной процедуры не более двух рабочих дней с момента регистрации в ГОАУ "МФЦ" заявления и принятия документов для предоставления государственной услуги.

3.4.10. Результатом административной процедуры является передача пакета документов в Департамент с целью предоставления заявителю государственной услуги.

3.5. Административная процедура - формирования и направления

межведомственных запросов в органы (организации),

участвующие в предоставлении государственных услуг

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры являются непредставление заявителем по собственной инициативе и отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных, региональных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления.

3.5.2. В течение 2 рабочих дней, следующих за днем регистрации поступившего заявления, специалист Департамента либо ГОАУ "МФЦ" осуществляет подготовку и направление запроса в организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления государственной услуги.

3.5.3. Межведомственный запрос о представлении документов и сведений для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3.5.4. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов и сведений либо отказ в их предоставлении.

3.6. Административная процедура - формирование личного дела

получателя государственной услуги

3.6.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, вкладывает в обложку личного дела получателя государственной услуги документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование.

3.6.2. Каждому личному делу получателя государственной услуги присваивается номер, который регистрируется в журнале (приложение N 4 к настоящему административному регламенту).

3.6.3. Срок выполнения административной процедуры - 30 минут.

3.7. Административная процедура - экспертиза документов,

содержащихся в личном деле получателя государственной услуги

3.7.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, проводит экспертизу документов, содержащихся в личном деле получателя государственной услуги.

3.7.2. Экспертиза включает в себя проверку права получателя государственной услуги на предоставление государственной услуги на основании представленных документов и подготовку проекта решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, готовит проекты решений о предоставлении государственной услуги (приложение N 9 к настоящему административному регламенту), либо об отказе в предоставлении государственной услуги (приложение N 10 к настоящему административному регламенту).

3.7.3. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, визирует проект решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).

3.7.4. Срок выполнения административной процедуры - 20 минут.

3.8. Административная процедура - принятие решения

о предоставлении государственной услуги

3.8.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 10 дней с даты подачи заявления заявителем готовит проект решения о предоставлении государственной услуги.

3.8.2. Решение о предоставлении государственной услуги принимается Департаментом в течение 10 дней с даты подачи заявления заявителем по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

3.8.3. Личное дело получателя государственной услуги после принятия решения о предоставлении государственной услуги подлежит хранению в течение 5 лет после окончания выплаты в отделе социальной защиты семьи и материнства Департамента.

При необходимости дополнительной проверки представленных документов и подтверждения оснований для получения пособия, срок принятия решения может быть продлен, о чем заявитель уведомляется с указанием причин и предполагаемого срока принятия решения. При этом решение о назначении пособия принимается до 10 апреля текущего года.

3.9. Административная процедура - принятие решения об отказе

в предоставлении государственной услуги

3.9.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, после рассмотрения представленных документов, при наличии оснований, указанных в пункте 2.9, готовит проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.9.2. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается Департаментом при наличии оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.9.3. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги заполняется в 2-х экземплярах по форме согласно приложению N 10 к настоящему административному регламенту, один из которых хранится в отделе социальной защиты семьи и материнства Департамента, второй направляется заявителю.

3.9.4. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги регистрируется должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги в Журнале регистрации решений об отказе в назначении государственного пособия (приложение N 4 к настоящему административному регламенту).

Срок выполнения административной процедуры - 20 минут.

3.10. Административная процедура - уведомление получателя

государственной услуги о назначении пособия (об отказе

в предоставлении государственной услуги)

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, готовит в 2-х экземплярах уведомление о назначении пособия (об отказе в предоставлении государственной услуги), направляет его почтой заявителю в письменной форме в 5-дневный срок с даты принятия решения.

3.11. Административная процедура - формирование

реестров получателей пособия и направление их

в Федеральную службу по труду и занятости

3.11.1. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, производит обобщение информации о получателях пособия в Новгородской области, составляет списки по установленной форме. Списки подписываются руководителем Департамента, заверяются печатью и ежегодно до 15 апреля направляются в Федеральную службу по труду и занятости (приложения N 11, N 12 к настоящему административному регламенту).

В списках получателей государственной услуги указываются:

а) фамилия, имя, отчество получателя пособия и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;

б) фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка;

в) номер и дата решения о назначении пособия;

г) адрес места жительства получателя пособия либо реквизиты его счета, открытого в организации (филиале, структурном подразделении) Сберегательного банка Российской Федерации;

д) размер пособия;

е) год, за который производится выплата пособия.

3.11.2. Доставка пособия осуществляется путем перечисления Федеральной службой по труду и занятости ежегодно, не позднее 25 мая, в установленном порядке средств федерального бюджета, по желанию получателя на соответствующие счета в организации (филиале, структурном подразделении) Сберегательного банка Российской Федерации либо выдаются через организации федерального государственного унитарного предприятия "Почта России".

Срок выполнения административной процедуры 4 часа.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением должностными лицами органа исполнительной

власти области, предоставляющего государственную услугу,

положений регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению государственной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и подготовкой проектов решений специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, осуществляется начальником отдела социальной защиты семьи и материнства Департамента.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги, закрепляется в его должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль осуществляется путем проведения начальником отдела социальной защиты семьи и материнства Департамента проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок начальник отдела социальной защиты семьи и материнства Департамента дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется на основании локальных правовых актов (приказов) Департамента и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав получателей государственной услуги начальником отдела социальной защиты семьи и материнства отдела осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям получателей государственной услуги).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению получателя государственной услуги (его законного представителя).

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Контроль деятельности специалистов Департамента осуществляет руководитель Департамента.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц

органа исполнительной власти области, предоставляющего

государственную услугу, за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

государственной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьями 56 - 58 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением государственной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по исполнению государственной услуги и принятием решений специалистами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Департамента нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области, а также положений административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа исполнительной власти

области, предоставляющего государственную услугу,

а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

на решение и (или) действие (бездействие) органа

исполнительной власти области и (или) его должностных лиц,

государственных гражданских служащих при предоставлении

государственной услуги (далее - жалоба)

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действия (бездействие) специалистов Департамента и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Жалоба подается в письменной форме, в том числе в форме электронного документа. Жалоба может быть направлена по почте, через ГОАУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Департамента, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушения порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области;

КонсультантПлюс: примечание.
В официальном тексте документа, видимо, допущен пропуск текста, восстановить по смыслу который не представляется возможным.
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым

может быть направлена жалоба

5.3.1. Для обжалования действий (бездействия) специалиста, а также принятого решения по предоставлению государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет письменное обращение, в том числе при личном приеме, или в электронном виде руководителю Департамента.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, указанному в пункте 5.3 настоящего административного регламента, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в настоящем подпункте, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Департаментом. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Департамента в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области";

федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.4.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Департамента, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица или специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица или специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.6. Жалоба, поступившая в Департамент, рассматривается руководителем Департамента или заместителем руководителя Департамента.

Рассмотрение жалобы не может быть поручено должностным лицам, решения или действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.7. При поступлении жалобы в ГОАУ "МФЦ", ГОАУ "МФЦ" обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между ГОАУ "МФЦ" и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги ГОАУ "МФЦ" рассматривается органом, предоставляющим государственную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо гражданского служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Департамент принимает одно из следующих решений:

удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, а также в иных формах;

отказывают в удовлетворении жалобы.

5.6.2. При удовлетворении жалобы Департамент принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.6.3. Департамент отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с административным регламентом в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

доводы заявителя в ходе проверки не нашли свое подтверждение и не могут быть признаны обоснованными.

5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Департамент незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.7.1. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Департамента, его должностных лиц и специалистов в ходе предоставления государственной услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению государственной услуги и находящиеся в Департаменте, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

Департамент обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, его должностных лиц либо специалистов посредством размещения информации на стендах Департамента, на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области" и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, его должностных лиц либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение N 1

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОФИСАХ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБЛАСТНОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

"МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ"

	N п/п
	Название подразделения
	Адрес
	Режим работы
	Телефон

	1.
	Отдел МФЦ Батецкого муниципального района
	Новгородская обл., Батецкий р-н, п. Батецкий, ул. Советская, д. 39а
	Пн. - 8.30 - 12.00, после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-61)22-306

	2.
	Управление МФЦ по Боровичскому району
	Новгородская обл.,

Боровичский р-н, г. Боровичи, ул. Вышневолоцкая, д. 48
	Пн. - 8.30 - 17.30

Вт. - 8.30 - 18.30

Ср. - 8.30 - 18.30

Чт. - 8.30 - 18.30

по предварительной записи до 20.00

Пт. - 8.30 - 18.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-64)25-725

	3.
	Отдел МФЦ Валдайского муниципального района
	Новгородская обл., Валдайский р-н, г. Валдай, ул. Гагарина, д. 12/2
	Пн. - 8.30 - 12.00, после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-66)21-819

	4.
	Управление МФЦ по Великому Новгороду
	Новгородская обл., г. Великий Новгород, ул. Стратилатовская, д. 3, Ломоносова, д. 24/1
	Пн. - 8.30 - 14.00

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 8.30 - 14.00
	8(816-2)500-262

	5.
	Отдел МФЦ Волотовского муниципального района
	Новгородская обл., Волотовский р-н, п. Волот, ул. Комсомольская, д. 17, литер Б
	Пн. - 8.30-12.00, после 12:00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-62)61-572

	6.
	Отдел МФЦ Демянского муниципального района
	Новгородская обл., Демянский р-н, п. Демянск, ул. Ленина, д. 13
	Пн. - 8.30 - 17.30

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 16.00

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-51)440-10

	7.
	Отдел МФЦ Крестецкого муниципального района
	Новгородская обл., Крестецкий р-н, с. Ямская Слобода, ул. Ямская, д. 21
	Пн. - 8.30 - 12.00, после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 18.00, до 20.00 прием по предварительной записи

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-59)54-469

	8.
	Отдел МФЦ Любытинского муниципального района
	Новгородская обл., Любытинский р-н, п. Любытино, ул. Советов, д. 29
	Пн. - 8.30 - 12.00, после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-68)61-567

	9.
	Отдел МФЦ Маловишерского муниципального района
	Новгородская обл., Маловишерский р-н, г. Малая Вишера, ул. Заводской Домострой, д. 10
	Пн. - с 8.30 - 17.30

Вт. - с 8.30 - 19.00

Ср. - с 8.30 - 17.30

Чт. - с 8.30 - 20.00,

19.00 - 20.00 прием по предварительной записи

Пт. - с 8.30 - 17.30

Сб. - с 9.00 - 14.00,

13.00 - 14.00 прием по предварительной записи
	8(816-60)33-752

	10.
	Отдел МФЦ Марёвского муниципального района
	Новгородская обл., Марёвский р-н, с. Марёво, ул. Советов, дом 46
	Пн. - 8.00 - 17.00

Вт. - 8.30 - 12.00,

после 12.00

неприемное время

Ср. - 8.00 - 20.00

Чт. - 8.00 - 17.00

Пт. - 8.00 - 17.00

Сб. - 9.30 - 14.00
	8(816-63)21-467,

21-397

	11.
	Отдел МФЦ Мошенского муниципального района
	Новгородская обл., Мошенской р-н, с. Мошенское, ул. 1 Мая, д. 15
	Пн. - 8.30 - 17.30

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 17.30,

17.30 - 20.00 по предварительной записи

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-53)61-328

	12.
	Управление МФЦ по Новгородскому району
	Новгородская обл., Новгородский р-н, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1
	Пн. - 8.30 - 12.00

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-2)500-272

	13.
	Отдел МФЦ Окуловского муниципального района
	Новгородская обл., Окуловский р-н, г. Окуловка, ул. Кирова, д. 9
	Пн. - 8.00 - 17.00

Вт. - 8.00 - 18.00

Ср. - 8.00 - 18.00

Чт. - 8.00 - 18.00,

18.00 - 20.00 по предварительной записи

Пт. - 8.00 - 17.00

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-57)21-216

	14.
	Отдел МФЦ Парфинского муниципального района
	Новгородская обл., Парфинский р-н, п. Парфино, ул. Карла Маркса, дом 60
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-50)63-008

	15.
	Отдел МФЦ Пестовского муниципального района
	Новгородская обл., г. Пестово, ул. Боровичская, дом 92
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-69)56-231

56-062

	16.
	Отдел МФЦ Поддорского муниципального района
	Новгородская обл., Поддорский р-н, с. Поддорье, ул. Полевая, д. 15
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-58)71-041

	17.
	Отдел МФЦ Солецкого муниципального района
	Новгородская обл., г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1
	Пн. - 8.30 - 17.30

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 20.00,

17.30 - 20.00 по предварительной записи

Чт. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-55)31-908

8(816-55)31-188

	18.
	Управление МФЦ по Старорусскому району
	Новгородская обл., Старорусский р-н, г. Старая Русса, ул. Володарского, д. 34
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-52)30-496

8(816-52)30-497

	19.
	Отдел МФЦ Хвойнинского муниципального района
	Новгородская обл., Хвойнинский р-н, п. Хвойная, ул. Советская, д. 10
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 17.30,

17.30 - 20.00 по предварительной записи

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-67)50-622

	20.
	Отдел МФЦ Холмского муниципального района
	Новгородская обл., Холмский р-н, г. Холм, ул. Октябрьская, д. 51/2
	Пн. - 8.30 - 12.00,

после 12.00 неприемное время

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-54)59-024

	21.
	Отдел МФЦ Чудовского муниципального района
	Новгородская обл., Чудовский р-н, г. Чудово, ул. Некрасова, д. 27
	Пн. - 8.30 - 17.30

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 20.00

Пт. - 8.30 - 13.00

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-65)45-109

	22.
	Отдел МФЦ Шимского муниципального района
	Новгородская обл., Шимский р-н, п. Шимск, ул. Новгородская, д. 25
	Пн. - 8.30 - 12.00

Вт. - 8.30 - 17.30

Ср. - 8.30 - 17.30

Чт. - 8.30 - 17.30,

17.30 - 20.00 по предварительной записи Пт. - 8.30 - 17.30

Сб. - 9.00 - 14.00
	8(816-56)56-322


Приложение N 2

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

                                            Руководителю департамента труда

                                              и социальной защиты населения

                                                       Новгородской области

___________________________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

___________________________________________________________________________

              (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___________________________________________________________________________

                      (место жительства по паспорту)

___________________________________________________________________________

                      (адрес фактического проживания)

являюсь матерью (усыновителем, опекуном, бабушкой, дедушкой)

                           (нужное подчеркнуть)

ребенка

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

___________________________________________________________________________

                          (дата рождения ребенка)

Отец                                                                ребенка

___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество отца ребенка полностью)

проходил  военную  службу по призыву и погиб (умер), пропал без вести, стал

инвалидом  в  связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта в

Чеченской  Республике  и  на  непосредственно прилегающих к ней территориях

Северного  Кавказа,  а  также  в  ходе  контртеррористических  операций  на

территории Северо-Кавказского региона (нужное подчеркнуть).

Прошу выплатить за ______________________ год пособие на проведение летнего

оздоровительного отдыха моего ребенка

___________________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

___________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

Пособие прошу перечислить:

___________________________________________________________________________

Дата ____________ Подпись _______________

    Обязуюсь  своевременно информировать уполномоченные органы об изменении

данных,  представленных для принятия решения о назначении пособия (перемена

места  жительства,  окончание  совместного  проживания с ребенком, принятие

решения о прекращении опеки либо попечительства и др.).

    ____________________ Подпись

    Даю  свое  согласие на автоматизированную обработку и обработку данных,

осуществляемую  без  использования  средств  автоматизации,  включая  сбор,

систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение),

использование,  распространение  (в  том  числе  передачу),  обезличивание,

блокирование,  уничтожение  следующих  персональных  данных:  фамилия, имя,

отчество,  год, месяц, дата и доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении

военной службы, состояние здоровья и другой предоставляемой мной информации

с  целью  назначения  и  выплаты  пособий,  компенсаций,  денежных  выплат,

оказания  социальной  помощи  и  предоставления  мер  социальной поддержки,

установления  опеки  (попечительства)  и  назначения опекуна (попечителя) в

соответствии с действующим законодательством.

Данное согласие действует с "__" ______ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания

социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления

опеки (попечительства), назначения опекуна (попечителя). По моему

письменному заявлению согласие может быть отозвано.

    Дата ____________________ Подпись ______________

Приложение N 3

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

                        ┌────────────────────────┐

┌──────────────────────>│        Заявитель       │

│                       ├────────────────────────┤

│                   ┌───┘                        └───┐

│              ┌────┘                                └───┐

│             \/                                         \/

│┌─────────────────────────┐ ┌────────────────┐ ┌─────────────────────────┐

││   Прием, регистрация,   ├>│Информирование и│<┤    Прием, регистрация   │

││ рассмотрение документов │ │консультирование│ │ документов специалистом │

││специалистом Департамента│ │                │ │        ГОАУ "МФЦ"       │

│└──────────┬─────────┬────┘ └────────────────┘ └──┬──────────────────────┘

│           └┐        └┐                          ┌┘

│            └┐        │  ┌────────────────────┐  │

│             └┐       └─>│  Межведомственный  │<─┘

│              └┐         │  запрос документов │

│               └┐        └──────────┬─────────┘

│                └┐                  \/

│                 └┐  ┌────────────────────────────┐

│                  └┐ │  Формирование личного дела │

│                   └>│ получателя государственной │

│                     │           услуги           │

│                     └──────────────┬─────────────┘

│                                    \/

│                     ┌────────────────────────────┐

│                     │   Экспертиза документов,   │

│                     │ содержащихся в личном деле │

│                     │ получателя государственной │

│                     │           услуги           │

│                     └────────────────────────────┘

│ ┌───────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│ │ Принятие решения о назначении │    │Принятие  решения  об  отказе  в│

│ │            пособия            │    │назначении пособия (в 10-дневный│

│ │                               │    │срок со дня  подачи заявления)  │

│ └────────────────┬──────────────┘    └─────────────────┬──────────────┘

│                  \/                                    \/

│ ┌───────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│ │     Направление заявителю     │    │Направление            заявителю│

│ │   уведомления о назначении    │    │уведомления    об    отказе    в│

│ │   пособия (в 5-дневный срок   │    │назначении  пособия (в 5-дневный│

│ │    после принятия решения)    │    │срок после принятия решения)    │

│ └────────────────┬──────────────┘    └────────────────────────────────┘

│                  \/

│ ┌───────────────────────────────┐

│ │     Формирование списков      │

│ │     получателей пособий       │

│ └────────────────┬──────────────┘

│                  \/

│ ┌───────────────────────────────┐

│ │      Направление списка       │

│ │     в Федеральную службу      │

│ │     по труду и занятости      │

│ └────────────────┬──────────────┘

│                  \/

│ ┌───────────────────────────────┐

└─┤          Получение            │

  │    государственной услуги     │

  └───────────────────────────────┘

Приложение N 4

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

получателей пособий на проведение летнего оздоровительного

отдыха детей отдельных категорий военнослужащих

и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной

власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших

инвалидами в связи с выполнением задач в условиях

вооруженного конфликта немеждународного характера

в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне

вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач

в ходе контртеррористических операций на территории

Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых

осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации

	N п/п
	Дата
	Фамилия, имя, отчество получателя пособия
	Реквизиты документа, удостоверяющего его личность
	Адрес местожительства, телефон
	Период выплаты пособия
	Номер и дата решения о назначении (отказе) пособия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 5

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

           Расписка-уведомление о приеме заявления и документов

    Заявление _____________________________________________________________

                                   (ФИО заявителя)

о  назначении  пособия  на проведение летнего оздоровительного отдыха детей

отдельных  категорий  военнослужащих  и  сотрудников  некоторых федеральных

органов  исполнительной  власти,  погибших  (умерших), пропавших без вести,

ставших  инвалидами  в  связи  с  выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта   немеждународного   характера   в   Чеченской  Республике  и  на

непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к  зоне  вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе

контртеррористических  операций  на  территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное   обеспечение    которых   осуществляется   Пенсионным    фондом

Российской Федерации принято "_____" __________ 20____ г. в ГОАУ "МФЦ".

    Одновременно с заявлением были представлены следующие документы:

	Наименование документа
	Количество экземпляров/листов

	1. Документ, удостоверяющий личность
	

	2. Свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка
	

	3. Справка с места жительства
	

	4. Документ об установлении над ребенком опеки
	

	5. Справка, подтверждающая призыв отца ребенка на военную службу и прохождение им военной службы по призыву, выданная военным комиссариатом по месту призыва
	

	6. Документ, подтверждающий гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим, объявление умершим) военнослужащего, проходившего военную службу по призыву
	

	7. Справка, выданная государственным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности военнослужащему, проходившему военную службу по призыву, в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона
	

	8. Справка, подтверждающая факт получения пенсии в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации
	

	9. Справка из образовательного учреждения, реализующего программы начального общего образования
	


ФИО, подпись специалиста, принявшего заявление ____________________________

ФИО, подпись заявителя ____________________________________________________

Приложение N 6

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

Извещение     о    дате

получения (регистрации)

заявления

В соответствии с пунктом 4 Правил предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 29.12.2008 N 1051 "О порядке предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации", ГОАУ "МФЦ" сообщает, что заявление и соответствующие документы для назначения пособия получены "___" ___________ 20__ года.

Перечень представленных документов:

	Наименование документа
	Количество экземпляров/листов

	1. Копия документа, удостоверяющего личность
	

	2. Копия свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка
	

	3. Справка с места жительства
	

	4. Документ об установлении над ребенком опеки
	

	5. Справка, подтверждающая призыв отца ребенка на военную службу и прохождение им военной службы по призыву, выданная военным комиссариатом по месту призыва
	

	6. Документ, подтверждающий гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим, объявление умершим) военнослужащего, проходившего военную службу по призыву
	

	7. Справка, выданная государственным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности военнослужащему, проходившему военную службу по призыву, в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона
	

	8. Справка, подтверждающая факт получения пенсии в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации
	

	9. Справка из образовательного учреждения, реализующего программы начального общего образования
	


ФИО, подпись специалиста ______________________

Приложение N 7

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

О возврате заявления о

назначении пособия

    В  соответствии с пунктом 4 Правил предоставления пособий на проведение

летнего  оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников  некоторых  федеральных органов исполнительной власти, погибших

(умерших),  пропавших  без  вести, ставших инвалидами в связи с выполнением

задач  в  условиях  вооруженного  конфликта  немеждународного  характера  в

Чеченской  Республике  и  на  непосредственно прилегающих к ней территориях

Северного  Кавказа,  отнесенных  к  зоне  вооруженного конфликта, а также в

связи   с  выполнением  задач  в  ходе  контртеррористических  операций  на

территории   Северо-Кавказского  региона,  пенсионное  обеспечение  которых

осуществляется   Пенсионным   фондом   Российской  Федерации,  утвержденных

Постановлением   Правительства   РФ   от   29.12.2008   N   1051 "О порядке

предоставления  пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей

отдельных  категорий  военнослужащих  и  сотрудников  некоторых федеральных

органов  исполнительной  власти,  погибших  (умерших), пропавших без вести,

ставших  инвалидами  в  связи  с  выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта   немеждународного   характера   в   Чеченской  Республике  и  на

непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к  зоне  вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе

контртеррористических  операций  на  территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное  обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской

Федерации",  ГОАУ  "МФЦ" возвращает Вам заявление о назначении пособия, так

как  к  нему  не  приложены  (приложены  не все) документы, предусмотренные

Правилами, а именно:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

ФИО, подпись специалиста ______________________

Приложение N 8

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

                                  РЕЕСТР

    межведомственного взаимодействия по предоставлению государственной

  услуги по приему документов и назначению пособий на проведение летнего

    оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и

 сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших

 (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением

   задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в

  Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях

   Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также

   в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций

     на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение

       которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации

	N п/п
	Дата передачи документов
	Время передачи документов
	ФИО заявителя
	Адрес заявителя
	Информация о комплектности
	Кол-во документов
	Кол-во листов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись специалиста ГОАУ "МФЦ" ________________/__________________________/

Представлены к передаче ______ комплектов

Принято _______ комплектов

Отправлено на доработку ______ комплектов

Специалист Департамента __________ ____________________________

Специалист ГОАУ "МФЦ"   __________ ____________________________

Дата "___" ____________ 20__ г.

Приложение N 9

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

                                 Решение N

 О назначении пособия на проведение летнего оздоровительного отдыха детей

  отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных

  органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,

  ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного

     конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на

     непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа,

        отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с

        выполнением задач в ходе контртеррористических операций на

             территории Северо-Кавказского региона, пенсионное

           обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом

                           Российской Федерации

Получатель:

Адрес:

Назначить пособие на проведение летнего оздоровительного отдыха ребенка

_______________________________, ________________ года рождения.

    1. Выплату назначить с 20__ года по 20__ год.

Выплату произвести не позднее 25 мая 20__ года в сумме _______ рублей.

20__ год - _______ рублей;

20__ год - _______ рублей.

Выплату производить через _______________________________

Руководитель департамента труда и

социальной защиты населения

Новгородской области "__________" "_______________________".

__________ 20__ г.    подпись   руководитель Департамента

  МП

Приложение N 10

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

                                  РЕШЕНИЕ

   об отказе в назначении пособия на проведение летнего оздоровительного

       отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников

           некоторых федеральных органов исполнительной власти,

             погибших (умерших), пропавших без вести, ставших

      инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного

        конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике

       и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного

        Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также

         в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических

       операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное

           обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом

                           Российской Федерации

"__" ____________ 20__ г.

Рассмотрены документы

__________________________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество, обратившегося гражданина)

проживающего                           по                           адресу:

____________________________________________________,

обратившегося за назначением пособия на проведение летнего оздоровительного

отдыха детей:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

    В результате рассмотрения установлено:

___________________________________________________________________________

 (указать причины, послужившие основанием для отказа в назначении пособия)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Учитывая вышеизложенное, решено:

отказать  в  назначении  пособия  на  проведение  летнего  оздоровительного

отдыха.

    Отказ  в  назначении пособия может быть обжалован в департамент труда и

социальной  защиты  населения  Новгородской  области  и  (или)  в  судебном

порядке.

               ________________ ___________________________

                   (подпись)    (руководитель Департамента)

МП

Приложение N 11

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

     СПИСОК ПОЛУЧАТЕЛЕЙ ПОСОБИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЛЕТНЕГО ОЗДОРОВИТЕЛЬНОГО

        ОТДЫХА ДЕТЕЙ ВОЕННОСЛУЖАЩИХ ПО ПОСТАНОВЛЕНИЮ ПРАВИТЕЛЬСТВА

            РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 29 ДЕКАБРЯ 2008 ГОДА N 1051

                              , код региона -

___________________________________________________________________________

 (наименование субъекта Российской Федерации, код региона по установленной

                              классификации)

                             "Сбербанк России"

___________________________________________________________________________

     (наименование плательщика - "Сбербанк России" или "Почта России")

___________________________________________________________________________

                 (месяц, за который производятся выплаты)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество получателя пособия
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Адрес места регистрации (по паспорту, адрес фактического проживания)
	Размер пособия
	Период, за который производятся выплаты
	Реквизиты филиала и счет в Сбербанке России (название банка, код банка, номер ОСБ, номер подразделения ОСБ, лицевой счет получателя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	


МП     Руководитель     ______________________________________________

                    (подпись)           (ФИО)

Приложение N 12

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги

по приему документов и назначению пособий

на проведение летнего оздоровительного отдыха

детей отдельных категорий военнослужащих и

сотрудников некоторых федеральных органов

исполнительной власти, погибших (умерших),

пропавших без вести, ставших инвалидами в связи

с выполнением задач в условиях вооруженного

конфликта немеждународного характера в Чеченской

Республике и на непосредственно прилегающих

к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных

к зоне вооруженного конфликта, а также в связи

с выполнением задач в ходе контртеррористических

операций на территории Северо-Кавказского региона,

пенсионное обеспечение которых осуществляется

Пенсионным фондом Российской Федерации

 СПИСОК ПОЛУЧАТЕЛЕЙ ПОСОБИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЛЕТНЕГО ОЗДОРОВИТЕЛЬНОГО ОТДЫХА

 ДЕТЕЙ ВОЕННОСЛУЖАЩИХ ПО ПОСТАНОВЛЕНИЮ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

                      ОТ 29 ДЕКАБРЯ 2008 ГОДА N 1051

                              , код региона -

___________________________________________________________________________

 (наименование субъекта Российской Федерации, код региона по установленной

                              классификации)

                              "Почта России"

___________________________________________________________________________

     (наименование плательщика - "Сбербанк России" или "Почта России")

___________________________________________________________________________

                 (месяц, за который производятся выплаты)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество получателя пособия
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Адрес места регистрации (по паспорту, адрес фактического проживания)
	Размер пособия, руб.
	Период, за который производятся выплаты
	Телефон получателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	


МП     Руководитель     _____________________________________________

                    (подпись)              (ФИО)

